
 

Trzebnica, dnia 31.05.2023 r. 
 

OPS-DUS.8122.14.2023 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Zamawiający: Ośrodek Pomocy Społecznej w Trzebnicy,  
pl. Marsz. J. Piłsudskiego 1, 55-100 Trzebnica  

 
zaprasza do złożenia ofert na: 

  
 
 
1.  Przedmiot zamówienia:  

      Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób (dzieci) z zaburzeniami 

psychicznymi, świadczonych przez logopedę w miejscu zamieszkania 

świadczeniobiorców lub w razie konieczności gabinecie specjalisty (Trzebnica oraz teren 

gminy Trzebnica). Usługi mogą być świadczone w dowolnych dniach tygodnia - od 

poniedziałku do niedzieli, w godzinach ustalonych przez specjalistę i świadczeniobiorcę. 

Szacowana liczba świadczeniobiorców – 1 osoba. 

Szacowana liczba godzin usług – do 4 godzin miesięcznie. 

Ze względu na specyfikę zamówienia, którą cechuje zmienność potrzeb świadczeniobiorców, 

Zamawiający zastrzega sobie, iż w trakcie trwania realizacji zamówienia liczba godzin i osób 

objętych usługami może ulec zmianie. 

Zamawiający nie ponosi żadnych kosztów związanych z dojazdem wykonawcy ani 

ewentualnymi przejazdami podczas świadczenia wyżej wymienionych usług opiekuńczych. Do 

czasu świadczenia usług opiekuńczych wlicza się wyłącznie czas wykonywania czynności 

określonych w pkt 2 niniejszego zapytania, nie wlicza się natomiast w szczególności czasu 

dojazdu wykonawcy do osoby, w stosunku do której świadczone są usługi opiekuńcze, ani jego 

powrotu do miejsca zamieszkania. Oferowana cena musi uwzględniać wszelkie koszty, tj. 

dojazd, wykonanie usługi, narzędzia dydaktyczno-naukowe, koszty eksploatacji sprzętów itp. 

 

 



 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Szczegółowy zakres rzeczowy specjalistycznych usług opiekuńczych, o których mowa powyżej, 

obejmuje usługi dostosowane do szczególnych potrzeb osób wymagających pomocy w formie 

specjalistycznych usług, wynikających z rodzaju ich schorzenia lub niepełnosprawności, 

zgodnie z zaleceniem lekarskim, w szczególności uczenia i rozwijania umiejętności 

niezbędnych do samodzielnego życia, świadczone przez osoby ze specjalistycznym 

przygotowaniem zawodowym, w zakresie nieobjętym przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 

r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 2561 ze zm.), ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 

2230) oraz ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. z 2022 

r. poz. 2123). 

3. Miejsce wykonywania usługi:   

Miejscem wykonywania usługi będzie miejsce zamieszkania podopiecznego lub w razie 

konieczności gabinet specjalisty oraz inne miejsca niezbędne do wykonywania czynności 

wymienionych w punkcie 2 powyżej.   

4. Okres realizacji zamówienia: 

czerwiec 2023 – grudzień 2023 r. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli bieżącej w zakresie: 

- przebiegu i sposobu realizacji usług, 

- sporządzonej dokumentacji z realizacji usług. 

6. Wymagania stawiane wykonawcy: 

Osoba świadcząca specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób z zaburzeniami psychicznymi 

musi posiadać: 

a)  kwalifikacje do wykonywania zawodu logopedy,  

b)  posiadać co najmniej trzymiesięczne doświadczenie zawodowe w pracy z osobami z 

zaburzeniami psychicznymi zdobyte w jednej z następujących jednostek: 

- szpital psychiatryczny, 



 

- jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla osób z zaburzeniami psychicznymi, 

- placówce terapii lub placówce oświatowej, do której uczęszczają dzieci z zaburzeniami rozwoju 

lub upośledzeniem umysłowym, 

- ośrodku terapeutyczno – edukacyjno – wychowawczym, 

- warsztacie terapii zajęciowej, 

- innej jednostce niż wymienione wyżej, świadczącej specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób 

z zaburzeniami psychicznymi, 

  c) posiadać przeszkolenie i doświadczenie w zakresie: 

- umiejętności kształtowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowań, 

- kształtowania nawyków celowej aktywności, 

- prowadzenia treningu zachowań społecznych.  

 

7. Kryteria oceny ofert. 

Zamawiający stosuje przy wyborze oferty kryterium najniższej ceny.  

 Sposób oceny oferty: 

 

 cena najtańszej oferty 

C = -------------------------------- x 100 pkt 

 cena badanej oferty  

 

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlagających 

odrzuceniu przy zastosowaniu powyższych kryteriów.  

 

8. Wymagane dokumenty: 

Wykonawca w celu złożenia oferty przedkłada zamawiającemu następujące dokumenty: 

a) ofertę cenową (druk stanowi załącznik nr 1 do zapytania), 

b) oświadczenie (druk stanowi załącznik nr 2 do zapytania), 

c) dokumenty potwierdzające kwalifikacje, o których mowa w pkt. 7 lit. a) zapytania, 

d) dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe, o którym mowa w pkt. 7 lit. b) 

zapytania. 



 

9. Miejsce i termin oraz sposób złożenia oferty: 

a) ofertę należy złożyć w sekretariacie Ośrodka Pomocy Społecznej w Trzebnicy, pl. 

Piłsudskiego 1, 55-100 Trzebnica lub drogą mailową na adres: ops@ops.trzebnica.pl do 

dnia 14.06.2023 r. do godz. 14:00 (decyduje data wpływu do Ośrodka lub na adres 

mailowy), 

b) oferty złożone po ww. terminie nie będą rozpatrywane,  

c) ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim. 

 

10. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia: 

a) w toku badania ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawcę wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty,  

b) wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany niezwłocznie, 

c) zamawiający zawrze z wybranym przez siebie Wykonawcą umowę na realizację 

zamówienia, 

d) w przypadku odmowy zawarcia umowy przez wybranego Wykonawcę, dopuszcza się 

możliwość zawarcia przez Zamawiającego umowy z wykonawcą, którego oferta została 

porównana i oceniona jako kolejna najbardziej korzystna,  

e) zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz odstąpienia od 

wyboru oferty, bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i 

finansowych.   

 

11. Postanowienia końcowe: 

Dodatkowe informacje na temat zapytania ofertowego można uzyskać w Ośrodku Pomocy 

Społecznej w Trzebnicy, pl. Marsz. J. Piłsudskiego 1, 55-100 Trzebnica, tel. 71 312 05 27.  

 

 

 

 

 

 



 

12. Obowiązek informacyjny 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływy takich danych oraz uchwalenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L 2016 Nr 119, str. 1), zwany 

dalej RODO, Zamawiający informuje, że: 

a) administratorem przekazanych w ofercie oraz wszelkiej dokumentacji wytworzonej na 

potrzeby przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamówienia publicznego danych 

osobowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej w Trzebnicy, dane będą przetwarzane w 

Ośrodku Pomocy Społecznej w Trzebnic, pl. Piłsudskiego 1, 55-100 Trzebnica, 

b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod@um.trzebnica.pl 

c) dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w ramach postepowania o 

udzielenie niniejszego zamówienia publicznego, w związku z powinnością wypełnienia 

obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, wynikającego z obowiązujących 

aktów prawnych, w celu: 

- prawidłowego, zgodnego z przepisami ustawy PZP oraz przepisami wykonawczymi do 

wskazanej ustawy, przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, obejmującego czynności w szczególności związane z uzyskaniem, 

weryfikacją i oceną informacji wskazanych w złożonych ofertach (wraz z ich 

wyjaśnieniami i uzupełnieniami), 

Przeprowadzenie czynności kontrolnych, w tym przedłożenie organom kontrolnym, na 

potrzeby krajowych oraz zagranicznych instytucji uprawnionych do podejmowania 

czynności kontrolnych związanych ze sprawdzeniem zgodności postepowania o 

udzielenie zamówienia z przepisami ustawy oraz prawidłowym wydatkowaniem środków 

publicznych, w tym środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej, 

- wypełnienia obowiązków wynikających z dostępu do informacji publicznej, zgodnie z 

ustawą z dnia 6 września 2001 o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r. 

poz. 902), 

d) odbiorcami danych osobowych zawartych w dokumentacji z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy PZP, a także 

mailto:iod@um.trzebnica.pl


 

po zakończeniu niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w 

ramach dostępu do informacji publicznej, z wyłączeniem danych skutecznie 

zastrzeżonych jako tajemnica przedsiębiorstwa. Zamawiający zwraca uwagę, że nie 

wszystkie dane osobowe zawarte w ofercie złożonej w postępowaniu mogą zostać 

zastrzeżone. Zakres danych osobowych, które nie mogą podlegać zastrzeżeniu określa 

art. 222 ust. 5 ustawy PZP (nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców). Wszelkie dane 

osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom upoważnionym do ich 

przetwarzania zgodnie z obowiązującym prawem, 

e) dane osobowe będą przechowywane przez okres przewidziany przepisami prawa, 

f) obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących osób fizycznych jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy PZP. Podanie danych osobowych jest 

dobrowolne, jednakże niepodanie danych uniemożliwia prawidłowe złożenie oferty w 

ramach postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. W przypadkach 

określonych przez Zamawiającego (konkretne wymagania w danym postępowaniu) 

niepodanie części danych uniemożliwi również ocenę złożonych ofert w ramach 

przyjętych przez Zamawiającego kryteriów oceny, jak również weryfikacji spełnienia 

przez Wykonawców warunków udziału w postepowaniu, 

g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, jak również dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu, 

stosowanie do art. 22 RODO, 

h) wszystkie osoby fizyczne, których dane osobowe są wymienione w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego mają: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych, 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych1, 

                                                           
1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie będzie skutkować zmiana wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie będzie naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
 



 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO2 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gry 

osoba, której dane dotyczą uzna, że przetwarzanie jej danych narusza przepisy RODO. 

 

 

Załączniki 

1. Oferta cenowa 

2. Oświadczenie o spełnienie warunków udziału w postępowaniu 

 

 
 

                                                           
2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego.  


